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西宮市貝類館ワークショップ等企画及び運営支援業務仕様書 

 

 

 

１、委託業務名 

西宮市貝類館ワークショップ等企画及び運営支援業務 

 

 

２、契約期間 

  令和５年６月１日 から 令和６年３月３１日 まで 

 

３、業務委託料 

（１） 業務委託料には、次の経費を含む。 

① 業務従事者の報酬 

② ワークショップ等の講師謝礼 

③ 旅費 

④ ワークショップ等の材料費（※）、事業用消耗品費、チラシ等作成費 

⑤ 通信費 

⑥ 会場使用料 

⑦ その他業務遂行上必要な経費 

⑧ 一般管理費、消費税 

 

※材料費は受託者が企画・実施するワークショップ等に限る。 

 

（２） 業務委託料の支払いは、四半期毎払いとする。 

 

 

４、委託業務の内容 

  受託事業者は、別添資料「貝類館の設置目的及び運営方針」（以下「設置目的等」という。）

をふまえ、善良なる管理者の注意をもって、環境学習の拠点施設としての機能も充実させるよ

う、効率的・効果的に次の業務を実施すること。 

 

（１）ワークショップ、イベント等の企画、実施業務 

受託事業者は、貝類館を広く一般に周知するとともに、環境学習への寄与を目的とした

ワークショップやイベント等を企画し、貝類に対する理解と関心を深めてもらえるよう

努めること。 

 

① 受託事業者は、ワークショップ、イベント等を添付の「令和４年度実施事業まとめ」

を参考にしつつ、月２回程度実施すること。 

② ワークショップ等の企画、実施にあたっては、受託事業者は貝類館学芸員と十分な連

携、協議を図るとともに、適宜、学芸員から必要な指導を受けること。なお、受託事

業者は事前にワークショップ等の内容、対象者、参加費（材料費）、実施日などをまと

めた計画書を市に提出し、その承認を受けること。また、市から実施を希望する事業

についても、可能な限りこれに対応すること。 

③ ワークショップ等の実施にあたり必要となる公民館等公共施設の使用申込手続は、市
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が行う。 

④ 受託事業者は、ワークショップ等の実施に当たっては、チラシなど広報資料を作成し、

広報、宣伝に努めること。なお、市ホームぺージ、市政ニュースへの掲載は市が行う。 

⑤ 受託事業者は、ワークショップ等の実施後、すみやかに実施結果を市に報告するこ

と。 

 

（２）運営支援業務 

① 受託事業者が実施するワークショップ、イベント等とは別に、貝類館が企画、実施す

る生き物観察会、実習等について、事前準備や下見、当日の受付、運営補助などの支

援を行うこと。 

  ※回数及び必要人員 

生き物観察会（下見） ４回、各１人 

    生き物観察会  ４回、各２人 

    実習   ４回、各２人 

 

② 講座、ワークショップ、イベント等の募集・申込については、受託事業者が企画・

実施するもの、貝類館が企画・実施するもののいずれも受託事業者で受付、抽選、

受講者への受講可否の案内を行うこと。クラウドサービス等を利用する場合は予め

市の承諾を受けること。 

  ※５０件程度 

 

（３）その他 

① 貝類に関する理解と関心を深めることや環境学習への寄与等を目的とした受託事業

者独自のプログラムを実施する場合は、あらかじめ市の承諾を得ること。 

② 小学校等学校教育機関、児童館等へのワークショップ等のアウトリーチ活動につい

ては、基本的に受託事業者が対応することとし、市は適宜、協力する。なお、高度な

学術知識を要する場合は市と受託事業者が協働で対応する。 

③ ①、②については合わせて年５回（各２人）を予定する。 

 

 

５、業務責任者の選任 

（１） 受託事業者は、この契約に係る業務責任者を選任のうえ、当該責任者の氏名並びに連

絡先を市に報告しなければならない。なお、業務責任者が長期不在となる場合は、当

該業務責任者の代行者を選任し、市に報告すること。 

 

（２） 市は、委託業務の実施にあたり必要な指示、連絡等は、原則、連絡調整会議において行

うこととする。なお、簡便な場合若しくは緊急を要する場合は、必要に応じて業務責

任者を通じて行うこととする。 

 

６、連絡調整会議及び貝類館運営委員会の開催 

（１） 委託業務の実施にあたり必要な連絡・調整並びに協議等を行うため、概ね１ヶ月に１

回、貝類館において連絡調整会議を開催する。会議開催にあたり受託事業者は事業の

実施状況が分かる資料を提出することとする。なお、会議への出席は年３回以上を貝

類館での対面参加とし、その他はオンライン参加も可とする。 
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（２） 貝類館の運営並びに貝類資料の収蔵及び活用についての審議のため、概ね１年に１回、

貝類館運営委員会を開催する。受託事業者は貝類館運営委員会に出席し、当年度の事

業実施状況及び翌年度の事業計画案を報告する。 

 

 

７、完了報告書等の提出 

受託事業者は、業務終了後、所定の委託業務完了報告書並びに経費精算書を市に提出し、

市の承認を受けなければならない。 

 

８、個人情報の保護について 

受託事業者は、個人情報の取扱いに当たっては個人情報保護法等の関係法令を遵守するこ

と。 

（１）受託事業者は、本業務の履行により直接又は間接的に知り得た個人情報を第三者に漏

らしてはならない。契約期間満了後又は契約解除後も同様とする。 

（２）受託事業者は、本委託業務を第三者へ委託（以下「再委託」という。）してはならな

い。本委託業務の一部をやむを得ず再委託する必要がある場合は、業務の着手前に書

面により再委託する旨を市に申請し、その承認を得なければならない。 

（３）受託事業者は、本受託業務において利用する個人情報について、本委託業務以外の目

的で利用してはならない。また、市に無断で第三者へ提供してはならない。 

 

９、その他 

（１） 受託事業者は、委託業務を行うにあたっては、関係する法令等を遵守しなければなら

ない。 

① 労働基準法等労働関係法令、労働省告示（S.61.4.17 告示第 37号） 

② その他、業務遂行にあたり関係する法令等 

 

（２） 受託事業者は、委託業務の実施にあたり故意又は過失により市及び第三者に損害を与

えたときは、その賠償の責を負うものとする。 

 

（３） 受託事業者は、委託業務の実施にあたっては、貝類館と連携を図りスムーズな運営に

努めること。 

 

（４） 電話、FAX については、委託業務の実施に関連する場合に限り、貝類館１階受付横の

事務室の電話、FAXを使用することを認める。 

 

（５） 仕様書に記載されていない事項及び仕様書に疑義が生じた場合は、市と受託事業者双

方が誠意をもって協議し、対処する。 

 

（６） 本仕様書の内容については、事業者からの企画提案内容を踏まえ、企画提案の特定後、

改めて詳細を市と協議し、作成するものとする。 
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貝類館の設置目的及び運営方針 

 

１、設置目的 

  貝類に関する資料の収集、保管及び展示を行うとともに、貝類に関する調査研究等を行い、

もって市民の教養及び文化の向上に資することを目的として貝類館を設置する。 

 

２、運営方針 

（１）貝類標本及び文献、資料を収集、分類、整理、保管するとともに、広く一般に公開、展示を

行い、貝類学の発展と貝類に関する調査、研究に寄与する。 

 

（２）自然科学系研究機関として貝類に関する調査研究機能の継続、充実を図るとともに、貝類研

究者等の調査研究を支援する。 

 

 （３）貝類を含めた生物等の継続的な観測、調査を行い、貝類と自然環境との関わりなどについて

調査研究を進め、環境学習の拠点施設として豊かな自然環境とその保護の実現に努める。 

 

（４）文教住宅都市宣言並びに環境学習都市宣言の趣旨を踏まえ、西宮が誇る多様な自然環境の

調査研究を行う。 

 

（５）調査研究の成果を広く一般市民に発表するとともに、貝類に関する関心と理解を深め、ま

た、環境学習への寄与を目的とした、特別展や講演会、講習会、研究会等を開催する。 

 

（６）小中学生等の環境学習を支援するため、学校教育機関等との連携を図っていく。 

 

（７）「見て ふれて 感じて」をコンセプトに、展示された貝類を自由に触り、形や色、重さを実

感することができる展示や生態展示など、すべての世代が楽しく学べる展示に努める。 

 

 

 

 

 

資 料 



定員 応募数

1 タカラガイを知ろう！タカラガイでオリジナルカメ作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円 4/29(金） 41 48 60

2 貝を使ったウィンドチャイム作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 300円 5/3(火．祝） 31 32 158

3 アンモナイトレプリカ作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円 5/5(木．祝） 43 48 91

4 シェルストラップを作ろう！ ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円 5/28(土) 37 48 85

5 貝を使ったオリジナルカタツムリ作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円 6/11(土） 43 48 150

6 貝でドアプレートを作ろう！ ワークショップ 小学生未満保護者同伴 300円 7/2(土) 40 48 154

7 二枚貝のキーホルダー作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円 7/16(土) 43 48 155

8 貝と粘土の工作教室 ワークショップ 小学生未満保護者同伴 500円 ７/23(土)～7/24(日) 71 80 145 （３）その他
受託者が
準備

受託者が
実施

9 貝と木を使ったミニチュアート ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円  8/6(土) 45 48 258

10 貝でドアプレートを作ろう！ ワークショップ 小学生未満保護者同伴 300円  8/11(木・祝) 46 48 464

11 貝でドアプレートを作ろう！（上ケ原小育成センター） ワークショップ 小学生以上 300円 8/17（木） 89 - -

12 タカラガイでオリジナルカメ作り（山口児童館） ワークショップ 小学生以上 100円 8/29（木） 24 ‐ ‐

13 貝を使ったオリジナルカタツムリ作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円 9/17(土） 39 48 58

14 貝を使ったサンドグラス作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 500円 9/25(日) 28 32 236

15 まつぼっくりアート作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円  10/8(土) 38 48 83

16 まつぼっくりツリー作り（鳴尾児童館） ワークショップ 小学生以上 100円 11/5（土） 20 - - （３）その他
受託者が
準備

受託者が
実施

受付
抽選

可否案内

受託者が
実施

受託者が
実施

受託者が
実施

受託者が
実施

実　施　日参加費

令和４年度実施事業まとめ

番号 事　　業　　名 区　分 対　象

応募状況

参加者 材料業務区分

（１）ワーク
ショップ、イ
ベント等の
企画、実施
業務

（１）ワーク
ショップ、イ
ベント等の
企画、実施
業務

（３）その他

（１）ワーク
ショップ、イ
ベント等の
企画、実施
業務

受託者が
準備

受託者が
準備

受託者が
準備

受託者が
準備



定員 応募数

受付
抽選

可否案内
実　施　日参加費番号 事　　業　　名 区　分 対　象

応募状況

参加者 材料業務区分

17 まつぼっくりツリー作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円  11/12(土) 37 48 162

（１）ワーク
ショップ、イ
ベント等の
企画、実施
業務

受託者が
準備

受託者が
実施

18 貝を使ったクリスマスリース作り（地域保健課） ワークショップ 小学生未満保護者同伴 1500円 11/26（土） 6 - -

19 まつぼっくりツリー作り（浜脇児童館） ワークショップ 小学生以上 100円 12/3（土） 16 - -

20 貝を使ったクリスマスリース作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 1500円 12/4(日） 26 32 103

21 まつぼっくりツリー作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円 12/10（土） 35 48 149

22 貝のオーナメントを作ろう！ ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円 12/17（土） 37 48 139

23 まつぼっくりアート作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円 1/21(土) 27 48 27

24 貝と木を使ったミニチュアート ワークショップ 小学生未満保護者同伴 100円 2/11(土) - 48 -

25 貝を使ったおひな様作 ワークショップ 小学生未満保護者同伴 500円 2/18（土） - 32 -

26 サクラガイを使ったペンダント作り ワークショップ 小学生未満保護者同伴 200円 3/4（土） - 48 -

受託者が
実施

受託者が
実施

（１）ワーク
ショップ、イ
ベント等の
企画、実施
業務

（３）その他
受託者が
準備

受託者が
準備



定員 応募数

受付
抽選

可否案内
実　施　日参加費番号 事　　業　　名 区　分 対　象

応募状況

参加者 材料業務区分

27 甲子園浜の生きものウォッチング 観察会
小学生以上

小学生は保護者同伴
100円 5/1(日) 12 20 40

28 夙川河口の生きものウォッチング 観察会
小学生以上

小学生は保護者同伴
100円 6/18（土) 15 20 83

29 甲山のカタツムリウォッチング 観察会
小学生以上

小学生は保護者同伴
100円 6/25(土） 12 20 22

30 潮芦屋浜の生きものウォッチング 観察会
小学生以上

小学生は保護者同伴
100円 9/10(土) 13 20 68

31 第１回貝類館セミナー （上念アドバイザー） 講座 小学生以上 - 9/11（日） 1 10 1

32 第２回貝類館セミナー（山西顧問） 講座 小学生以上 - 10/15（土） 9 10 9

33 第３回貝類館セミナー（高田学芸員） 講座 小学生以上 -  11/5(土) 9 10 9

34 第４回貝類館セミナー（渡部学芸員） 講座 小学生以上 - 12/3（土） 5 10 5

35 第5回貝類館セミナー（山西顧問） 講座 小学生以上 - 1/28（土） 8 10 15

36 第6回貝類館セミナー（高田学芸員） 講座 小学生以上 - 2/25(土) - 10 -

37 第7回貝類館セミナー （渡部学芸員） 講座 小学生以上 - 3/18（土） - 20 -

38 食育講座 講座 小学生未満保護者同伴 1500円 11/23（水・祝） 12 4 8 （３）その他
受託者が
準備

受託者が
実施

39
海をただよう小さな生き物
プランクトンを見てみよう！

実習 小学4年生以上 - 5/21(土） 17 28 -

40 カタツムリふしぎ体験 実習
小学生以上

小学生は保護者同伴
- 6/26（日） 16 16 -

41 イカの体のしくみを学ぼう！ 実習 小学4年生以上 500円 7/9（土） 26 32 45

42 家族で挑戦！化石発掘体験　 実習 親子 250円 8/2（火） 32 32 166 （３）その他
受託者が
準備

受託者が
実施

43 教員研修（西宮の海岸での自然観察） 実習 教員 - 8/4（木）午前 16 16 -

44 教員研修（イカの解剖実習) 実習 教員 500円 8/4（木） 16 16 -

45 博物館実習 実習 近畿大学学生 - 8/11（木）～8/15（月） 2 - -

―

受託者が
実施

受託者が
実施

受託者が
実施

―

―

（２）①運営
支援業務

―

― ―

―
（２）①運営
支援業務



定員 応募数

受付
抽選

可否案内
実　施　日参加費番号 事　　業　　名 区　分 対　象

応募状況

参加者 材料業務区分

46 ちりめんモンスターを探せ！ 実習
小学生

低学年保護者同伴
300円 8/14（日） 26 32 289

（２）①運営
支援業務

―
受託者が
実施

47 家族で挑戦！化石発掘体験　 実習 親子 250円  8/30(火) 30 32 172 （３）その他
受託者が
準備

受託者が
実施

48 さくら祭出展 その他 一般 - 4/3（日） 80 - -

49 マーメイド号を見てみよう！ その他 一般 - 4/23(土)～4/24(日) 111 - -

50 大谷記念美術館「貝を使って○○をつくろう」 その他 一般 - 5/15（日）午後 16 - -

51 ららぽーと甲子園出張展示（標本、ポスター展示） その他 一般 - 5/27（金）～7/28（木） - - -

52 貝と粘土の工作教室作品展 その他 一般 - 7/27(水)～8/15(月) 2,047 - -

53 マーメイド号を見てみよう！ その他 一般 - 10/1(土)～10/2(日) 161 - -

54 ストリートギャラリー出張展示（ポスター展示） その他 一般 - 10/3（月）～10/31（月） - - -

55 大阪自然史博物館フェスティバル その他 一般 100円 11/19（土）～11/20（日） 387

56 ららぽーと甲子園出張展示（ダンゴムシの街） その他 一般 - 1/27（金）～3月上旬 - - -

57 EWC環境パネル展出張展示 その他 一般 - 2/22（水）～2/26（日） - - -

58 第22回特別展示「カタツムリのふしぎ」（令和3年度） 特別展 一般 - 令和4/3/18(金)～4/19(火) 1,259 - -

59 干支にちなむ貝類展2023　「卯」 企画展 一般 - 12/22(木)～令和5/1/31(火) - - -

60 第23回特別展示「ダンゴムシの街」 企画展 一般 - 3/16(木)～5/9(火) - - -

合計 5,200 1,344 3,609

―

―

―

―

―

―


